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DELIBERATO NEL COLLEGIO DOCENTI 25/10/2021  

 

REGOLAMENTO VIAGGI D’ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE  

 

1. FINALITA’  

Le disposiz ioni v igenti  in mater ia sono contenute nel la Circolare Minister iale n. 291/1992,  

nel l ’OM 132/1990, nel la Circolare Minister iale n . 623/1996, nel Decreto Legis lat ivo n . 

111/1995. I  viaggi d’ i struzione fanno parte integrante del la programmazione educativa e 

didatt ica in quanto in iziat ive integrat ive del  percorso formativo, funzional i  ag l i  obiett ivi  

educativi ,  cognit iv i ,  cultura l i  e d idatt ic i  presenti  nel  P.T.O.F. Poiché anche i  viaggi di 

is truzione sono “progett i” la cui real izzazione è frutto del la  s inergia del l 'elemento 

progettuale d idatt ico e di quel lo organizzat ivo e amministrat ivo -contabi le ,  anche per ess i  

sono necessar i  una programmazione responsabile e  attenta ,  un loro monitoraggio e una 

valutazione a consuntivo.  

 

2. NUMERO DELLE USCITE DIDATTICHE E DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE  

a. Ciascuna c lasse può svolgere nel corso del l 'anno scolast ico divers i  viaggi di  is truzione e 

vis ite guidate programmate dal Consigl io di  Classe/Interclasse/Intersezione, dal  Collegio 

dei docenti  e dal  Consigl io d’Ist ituto .  

 

3. PERIODI DI EFFETTUAZIONE 

a. Tutti  i  viaggi d’ istruzione o v is ite guidata programmata dal la scuola ,  saranno svolt i  

durante l ’anno scolast ico in corso, ma è auspicabile non nel l ’u lt imo periodo del le lez ioni ,  

salvo deroghe debitamente motivate e autorizzate dal la  Dir igete Scolast ico;  

b. I l  Consigl io di Classe stabi l irà i l  per iodo preferenziale per l ’effet tuazione dei v iaggi  

d’ istruzione e del le v is i te guidate ,  tenendo presente i l  ca lendario scolast ico e l ’art icolaz ione 

didatt ica del l ’anno scolast ico stabi l i ta dal  Col legio dei Docent i ;  

c. Le vis ite guidate e le  uscite didatt iche di un giorno possono svolgers i  durante tutto 

l 'anno scolast ico .  

 

4. PARTECIPAZIONE 

a. I l  viaggio di is truzione e le vis ite guidate s i  effettuano solo a condiz ione che vi  

partecipino almeno i  2/3 del la c lasse ;  

b. Alle v is ite  guidate e a l le  uscite di  un giorno è auspicata la  partecipazione del l ' intera 

classe in quanto r ientra nel le att ività didatt iche programmate dal  Cons igl io di Classe;  

c. L'eventuale assenza nel  giorno del la  vis ita guidata deve essere giust if icata.  

d. Ai viaggi d i  is truzione e al le vis ite guidate è  auspicabile s iano presenti  i  genitori  degl i  

alunni con cert if icazione (Legge 104/92) .  Tal i  genitor i  possono parte cipare ,  interamente a 



proprie spese,  a i  viaggi  di  is truzione, al le  vis ite guidate,  al le  uscite  didatt iche, previa 

comunicazione al  Coordinatore d i Classe e al la Dir igente Scolast ica .  

e. Spetta a l  Consig l io di  Classe valutare l ’opportunità  del la partecipazione  ai  viaggi d i  

is truzione da parte degl i  studenti  che abbiano subito provvediment i  discip l inar i .  I l  numero 

degl i  studenti  non ammessi sarà sottratto al  tota le  per  i l  computo dei  due terz i  d i  cui  a l  

comma a.  del  presente regolamento.  

f. Si raccomanda che durante lo stato di emergenza dovuto a l la pandemia Covid -19, s ia gl i 

alunni partecipant i ,  s ia  gl i  accompagnatori  dovranno essere munit i  di  green pass (per ora 

f ino a l  31 dicembre 2021).  

 

5. DOCENTI ACCOMPAGNATORI 

a. Gli accompagnatori  ed anche gl i  alunni dovranno essere del le class i  interessate,  salvo  

s ituazioni contingent i  di  emergenza e potranno partecipare ad un solo viaggio di is truzione 

nel l 'anno scolast ico in  corso; questa l imitazione non s i  applica al le vis ite guidate e al le 

uscite  di  un solo giorno;  

b. La disponibi l i tà  dei  docent i  dovrà essere del iberata dal  Collegio dei  docent i  e  dal  

Consig l io d ’Ist ituto ;  

c. Per i  viaggi al l 'estero , è opportuno che almeno uno degl i  accompagnatori  possieda 

conoscenza del la l ingua del Paese da vis itare ;  

d. Per i  viaggi in  cui s ia presente un al l ievo portatore di disabi l i tà è opportuna la  presenza 

di un docente d i sostegno. Nel  caso questo non s ia  possibi le,  l ’accompagnatore può essere ,  

tenuto conto del la gravità del la d isabi l i tà,  un altro docente del consig l io d i c lasse ,  un 

collaboratore scolast ico, un genitore del l ’al l ievo. In quest ’u lt imo caso, la famigl ia  

del l ’a l l ievo s i  farà car ico di una quota aggiuntiva d i partecipazione;  

e. I  docenti  accompagnatori  sono in numero di  uno ogni quindici  studenti  partecipanti .  

f. La Dir igente Scolast ica confer irà l ' incar ico con nomina;  

g. I  docenti  accompagnatori  assumono la responsabil i tà di  cui al l 'art icolo 2048 del Codice 

Civi le ("Culpa in vigi lando"),  integrato dal l 'art .61 Legge 312/1980, nei r iguardi di  tutt i  g l i  

s tudenti  partecipant i  al  viaggio, anche se non esp ressamente aff idat i  a loro.  

 

6. SICUREZZA 

- Le ditte di  autotrasporto devono produrre al la  scuola i  document i  e  le cert if icazioni che 

ne attest ino l 'aff idabil i tà e  i l  possesso di  tutt i  i  requis it i  a norma del le leggi v igenti ;  

- Nel caso di spostament i  in pullman superiori  a  9 ore giornal iere continuative i l  mezzo 

dovrà avere doppio aut ista;  

- Qualora ci  s ia un unico autista,  ogni  quattro ore e mezza di  servizio dovrà r iposare per  

non meno di 45 minuti ;  

- Tutti  i  partecipanti  devono essere copert i  da polizza ass icurat iva contro gl i  infortuni ;  

- L’agenzia scelta dovrà r i lasc iare al la scuola e ai  docenti  accompagnatori  i l  nome e i l  

numero di te lefono di  un referente sempre reperibi le ;  

- Gli insegnanti  accompagnatori  segnaleranno tempestivamente al la Presidenza s itua zioni 

di  r ischio , disguid i ,  ir regolar ità entro 24 ore per consent ire eventual i  reclami scr itt i  

al l 'agenzia d i viaggio entro i  termini  previst i  dal  Codice di  Procedura Civi le ;  

- Gli student i  dovranno essere munit i  del  documento d’ identità,  del la tessera sanit ar ia e  



segnalare in modo tempestivo eventual i  al lerg ie a cib i  e/o farmaci o part icolar i  problemi 

di salute che r ichiedano precauzioni part icolar i ;  

- I  docenti  accompagnatori  devono avere tutt i  i  recapit i  telefonici  dei  genitori  (o  di chi  ne 

fa le veci)  di  ogni s ingolo studente ,  per  eventual i  comunicazioni urgenti  che l i  

r iguardino.  

 

7. TETTO DI SPESA 

- Si r icorda che, anche ai  sensi  del l ’OM 132/90, non è opportuno chiedere al le famigl ie  

degl i  student i  quote di partecipazione di  ri levante entità, tali  da determinare 

situazioni  discriminatorie .  Anche l ’aspetto economico, quindi ,  deve cost itu ire uno dei  

cr iter i  determinanti  per la scelta del la mèta ,  del la durata del viaggio e del l ’agenzia.  A ta l  

f ine i l  Consigl io di Ist i tuto s i  impegna a ver if icare le somme relat ive a l  viaggio 

d’ istruzione e eventual i  contr ibuti  da parte degl i  enti  pubbl ic i  o pr ivat i ;  

- Nel caso s i  tratt i  d i  vis ite guidate del la durata di un giorno s i  dovrà comunicare le  

somme impiegate per  i  var i  spostamenti  (pul lman,  treno…) e le spese d i eve ntuale 

pranzo in r istorante.  

- Per quanto r iguarda eventual i  quote per i l  viaggio d’ istruzione/vis i te guidate,  i  genitori  

degl i  alunni l i  consegneranno a l  rappresentante di classe o al  coordinatore di c lasse che 

dovranno versar l i  al  conto corrente del l ’Ist i t uto Comprensivo di Atzara.  

 

8. PROCEDURE ORGANIZZATIVE 

a. I  Docent i  che abbiano intenzione di essere accompagnatori  d i  un viaggio d i  

is truzione presentano la proposta durante i  Consigl i  d i  Classe e compilando i l  modulo 

apposito , in  cui devono essere specif icat i :  (dest inazione e i t inerar io,  nomi degl i  

accompagnatori ,  numero alunni coinvolt i ,  programma di  massima e motivazioni  

didatt iche, mezzi  da ut i l izzare e  eventual i  r ichieste specif iche) ;  

b. Tutte le proposte di viaggio sono comunicate nei Consigl i  di  Classe di ot tobre e 

al legate ai  verbal i  dei  Consigl i  s tess i ;  

c. La segreter ia  e la  pres idenza del l ’Ist i tuto Comprensivo di Atzara ,  dopo aver preso 

vis ione del la progettaz ione didatt ica e del la scheda tecnica r iguardante i l  piano di  

spesa prenderà contatto con le agenzie viaggi per fare dei prevent ivi  e  

successivamente organizzare i l  v iaggio d’ istruzione o la vis ita guidata;  

d. I l  viaggio d ’ istruzione o la  vis ita guidata vengono approvat i  dal  Col legio dei Docent i ;  

e. La Commissione progett i ,  ha i l  compito di :  

- Inviare le r ichieste det tagl iate a l le agenzie ,  f i ssando le modal ità e i l  termine di invio 

del le offerte;  

- Aprire le  offerte ;  

- Esaminare la  documentazione e valutare le offerte sul la  base dei cr iter i  pref issat i ;  

- Individuare la/e ditta/e aggiudicatr ice/i ;  

f. Non saranno prese in  considerazione dal la  Commissione progett i :  

- Le proposte pervenute dopo i l  termine previsto;  

- Le variazioni successive a l le del ibere degl i  organi  col legial i .  Sul la base dei  r isultat i  

del l ’ is truttoria svolta dal la Commissione progett i ,  i l  Consigl io di Ist i tuto del ibera ,  in  



base ai  cr iter i  di  competenza, l 'effettuazione dei viaggi e le Agenzie cui aff idarne 

l 'organizzazione. Dopo la  del ibera del Consig l io di  Ist i tuto , sarà cura del la  Segreter ia 

tenere i  rapporti  con la/e agenzia/e per l ’ i ter  di  fornitura del  serv izio e dei  

pagament i  secondo le  normali  procedure. Tutt i  gl i  att i  amminis trat iv i  relat iv i  a i  

viaggi devono essere improntat i  al la p iena trasparenza e le famigl ie  hanno i l  dir i t to  

di prenderne vis ione facendone r ichiesta .  

 

9. VIOLAZIONE DELLE NORME DI COMPORTAMENTO 

I  viaggi  d’ istruzione e le vis ite guidate sono un momento di  crescita per ogni  s ingolo  

alunno e del gruppo coinvolto . Sono l ’occasione di un arr icchimento storico -culturale ,  

rel ig ioso e umano per tutt i  gl i  alunni che in maniera diversa ,  possono scopr ire i l  

mondo “fuori  dal la c lasse”. Per quest i  motivi ,  gl i  alunni coinvolt i  nel  viaggio 

d’ istruzione o nel la  vis ita guidata dovranno mantenere un comportamento sempre 

corretto nei confronti  dei  loro compagni,  degl i  insegnanti ,  del  personale addetto 

al l 'organizzazione del l ' iniziat iva stessa ed anche r ispettoso del le  persone e del le 

attrezzature alberghiere,  dei  mezzi di  t rasporto messi  a loro disposizione,  

del l 'ambiente e del  patr imonio storico -  art ist ico . L'atteggiamento maturo e 

responsabi le è volto a l  f ine  di evitare possib i l i  inconvenienti  a danno di se stess i  e 

del l ’ intero gruppo.  

La violazione delle Norme indicate prevede l ’applicazione di provvedimenti 

disciplinari  a  carico dello studente .  Nel  caso di  v iolazioni gravi  o reiterate,  i  

docent i  responsabil i  del  viaggio, d ' intesa con la  Dir igente Scolast ica,  disporranno i l 

r ientro anticipato in Sede del l 'a lunno o degl i  a lunni interessat i ,  previa 

comunicazione al le famigl ie e a  spese del le stesse.  


